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РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ
ИРКУТСКАЯ ОБЛАСТЬ
АЛАРСКИЙ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ РАЙОН
МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ «МАНИЛОВСК»
АДМИНИСТРАЦИЯ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

О ВНЕСЕНИИ ИЗМЕНЕНИЙ В ПОСТАНОВЛЕНИЕ АДМИНИСТРАЦИИ МУНИЦИПАЛЬНОГООБРАЗОВАНИЯ «МАНИЛОВСК» ОТ 17.12.2024 №94-П «ОБ УТВЕРЖДЕНИИ АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ «УТВЕРЖДЕНИЕ СХЕМЫ РАСПОЛОЖЕНИЯ ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА ИЛИ ЗЕМЕЛЬНЫХ УЧАСТКОВ НА КАДАСТРОВОМ ПЛАНЕ ТЕРРИТОРИИ» НА ТЕРРИТОРИИ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ «МАНИЛОВСК»»

	В соответствии с Федеральными законами от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», руководствуясь Уставом муниципального образования «Маниловск», администрация муниципального образования «Маниловск»,

ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Внести в постановление администрации муниципального образования «Маниловск» от 17.12.2024 №94-п «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Утверждение схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории» на территории муниципального образования «Маниловск»»следующие изменения:
- Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Утверждение схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории» на территории муниципального образования «Маниловск»» изложить в новой редакции (прилагается).
	2. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования в «Маниловском вестнике» и подлежит размещению на официальном сайте администрации МО «Маниловск» в информационно- телекоммуникационной сети «Интернет»
3. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.


Врио главы муниципального образования «Маниловск»
[bookmark: _GoBack]А.В. Гальянова

Утвержден 
постановлением администрации 
муниципального образования «Маниловск»
от 17.10.2025 №78-П

Административный регламент предоставлениямуниципальнойуслуги«Утверждениесхемырасположенияземельногоучасткаилиземельныхучастковнакадастровомпланетерритории» на территории муниципального образования «Маниловск»

I. Общиеположения

ПредметрегулированияАдминистративногорегламента

	1.1 Административный регламент предоставления муниципальной услуги«Утверждение схемы расположения земельного участкаили земельных участков на кадастровом плане территории» разработан в целяхповышения качества и доступности предоставления муниципальной услуги, определяет стандарт, сроки и последовательностьдействий	(административных процедур) при осуществлении полномочий поутверждению схемы расположения земельного участка или земельных участков накадастровомпланетерритории(далее–схемарасположенияземельногоучастка)в муниципальном образовании «Маниловск» Аларского муниципального района Иркутской области.
	Данный регламент не распространяется на случаи утверждения схемырасположенияземельногоучасткавцеляхобразованияземельногоучасткапутемперераспределенияземельи	(или)земельныхучастков,находящихсяв государственной или муниципальной собственности, между собой и таких земельи(или) земельных участков и земельных участков, находящихся в частнойсобственности, в целях образования земельного участка для его предоставления наторгах, а также утверждения схемы расположения земельного участка припредварительном согласовании предоставления земельного участка, находящегосявгосударственнойили муниципальнойсобственности.

КругЗаявителей

	1.2. Заявителями на получение муниципальной услугиявляютсяфизическиелица,индивидуальныепредпринимателииюридическиелица(далее– Заявитель).
	1.3. Интересызаявителей,указанныхвпункте1.2 настоящегоАдминистративного регламента, могут представлять лица, обладающиесоответствующимиполномочиями(далее–представитель).

Требования к порядку информирования о предоставлениимуниципальнойуслуги

	1.4. Информированиеопорядкепредоставлениямуниципальнойуслугиосуществляется:
	1) непосредственно при личном приеме заявителя в администрации муниципального образования «Маниловск» Аларского муниципального района Иркутской области(далее- Уполномоченный орган).
	2) потелефонув Уполномоченныйорган;
	3) письменно, в том числе посредством электронной почты, факсимильнойсвязи;
	4) посредствомразмещениявоткрытойидоступнойформеинформации:
	- в федеральной государственной информационной системе«Единый порталгосударственныхимуниципальныхуслуг(функций)»(https://www.gosuslugi.ru/) (далее–ЕПГУ);
	- наофициальномсайтеУполномоченногооргана https://маниловск.рф/.
	5) посредствомразмещенияинформациинаинформационныхстендахУполномоченногоорганаилимногофункциональногоцентра.
	1.5.Информированиеосуществляетсяповопросам,касающимся:
	способовподачизаявленияопредоставлениимуниципальнойуслуги;
	адресовУполномоченногоорганаимногофункциональныхцентров,обращение в которые необходимо для предоставления муниципальнойуслуги;
	справочнойинформацииоработеУполномоченногооргана(структурныхподразделенийУполномоченного органа);
	документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми иобязательнымидляпредоставлениямуниципальнойуслуги;
	порядка и сроков предоставления муниципальной услуги;
	порядкаполучениясведенийоходерассмотрениязаявленияопредоставлениимуниципальнойуслугииорезультатахпредоставлениямуниципальнойуслуги;
	по вопросам предоставления услуг, которые являются необходимыми иобязательнымидляпредоставлениямуниципальнойуслуги;
	порядка досудебного(внесудебного) обжалования действий(бездействия)должностных лиц, и принимаемых ими решений при предоставлениимуниципальной услуги.
	Получение информации по вопросам предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми иобязательнымидляпредоставления муниципальной услугиосуществляетсябесплатно.
	1.6. При устном обращении Заявителя (лично или по телефону) должностноелицоУполномоченногооргана,работникмногофункциональногоцентра, осуществляющийконсультирование,подробноиввежливой(корректной)формеинформируетобратившихсяпо интересующимвопросам.
	Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации онаименовании органа, в который позвонил Заявитель, фамилии, имени, отчества(последнее– при наличии) и должности специалиста, принявшего телефонныйзвонок.
	Если должностное лицо Уполномоченного органа не может самостоятельнодать ответ, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другоедолжностное лицо или же обратившемуся лицу должен быть сообщен телефонныйномер,покоторомуможнобудетполучитьнеобходимуюинформацию
	Если подготовка ответа требует продолжительного времени, он предлагаетЗаявителюодинизследующихвариантовдальнейшихдействий:
	изложить обращение в письменной форме;
	назначитьдругоевремядляконсультаций.
	Должностное лицо Уполномоченного органа не вправе осуществлятьинформирование, выходящее за рамки стандартных процедур и условийпредоставления муниципальной услуги, и влияющее прямо или косвеннонапринимаемоерешение.
	Продолжительностьинформированияпотелефонунедолжнапревышать10минут.
	Информированиеосуществляетсявсоответствиисграфикомприемаграждан.
	1.7. ПописьменномуобращениюдолжностноелицоУполномоченногооргана,ответственныйзапредоставлениемуниципальной услуги,подробно в письменной форме разъясняет заявителю сведения по вопросам,указанным в пункте1.5 настоящего Административного регламента в порядке,установленномФедеральнымзакономот2 мая2006 г.№59-ФЗ«Опорядкерассмотрения обращений граждан Российской Федерации» (далее– Федеральныйзакон№59-ФЗ).
	1.8. На ЕПГУ размещаются сведения, предусмотренные Положением офедеральной государственной информационной системе«Федеральный реестргосударственныхимуниципальныхуслуг(функций)»,утвержденнымпостановлениемПравительстваРоссийскойФедерацииот24октября2011года№ 861.
	Доступ к информации о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется без выполнения заявителем каких-либотребований, в том числе без использования программного обеспечения, установкакоторогонатехническиесредствазаявителятребуетзаключениялицензионногоилииного соглашения с правообладателем программного обеспечения,предусматривающеговзиманиеплаты,регистрациюилиавторизациюзаявителя,илипредоставление имперсональных данных.
	1.9. На официальном сайте Уполномоченного органа, на стендах в местахпредоставлениямуниципальной услуги и услуг, которыеявляются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальнойуслуги, и в многофункциональном центре размещается следующая справочнаяинформация:
	о месте нахождения и графике работы Уполномоченного органа и ихструктурных подразделений, ответственных за предоставление муниципальнойуслуги,атакжемногофункциональныхцентров;
	справочныетелефоныструктурныхподразделенийУполномоченногооргана,ответственных за предоставление муниципальной услуги, в томчисленомертелефона-автоинформатора(приналичии);
	адрес официального сайта, а также электронной почты и(или) формыобратнойсвязиУполномоченногоорганавсети«Интернет».
	1.10. В залах ожидания Уполномоченного органа размещаются нормативныеправовые акты, регулирующие порядок предоставления муниципальной услуги, в том числе Административный регламент, которые потребованиюзаявителяпредоставляютсяемудляознакомления.
	1.12. Информация о ходе рассмотрения заявления о предоставлениимуниципальной услуги и о результатах предоставлениямуниципальнойуслугиможетбытьполученазаявителем(егопредставителем) в личном кабинете на ЕПГУ, а также в соответствующемструктурном подразделении Уполномоченного органа при обращении заявителялично,потелефону посредствомэлектронной почты.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

Наименованиемуниципальнойуслуги

	2.1. Муниципальнаяуслуга«Утверждение схемырасположенияземельногоучасткаилиземельныхучастковнакадастровомпланетерритории».

Наименованиеорганаместногосамоуправления(организации),предоставляющегомуниципальнуюуслугу

	2.2. Муниципальная услуга предоставляетсяУполномоченныморганом–Администрацией муниципального образования «Маниловск».
2.3. ПрипредоставлениимуниципальнойуслугиУполномоченныйорганвзаимодействуетс:
	2.3.1. Федеральной налоговой службой Российской Федерации в частиполучениясведенийизЕдиногогосударственногореестраюридическихлициЕдиногогосударственногореестраиндивидуальныхпредпринимателей;
	2.3.2. Публично-правовой компании "Роскадастр"вчастиполучениясведенийизЕдиногогосударственногореестранедвижимости.
	2.3.3ОрганомисполнительнойвластисубъектаРоссийскойФедерации,уполномоченный в области лесных отношений, при согласовании схемырасположенияземельного участка.
	2.4. Припредоставлениимуниципальной услугиУполномоченному органу запрещается требовать от заявителя осуществлениядействий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальнойуслугиисвязанныхсобращениемвиныегосударственныеорганыи организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг,которые являются необходимыми и обязательными для предоставлениямуниципальной услуги.

Описаниерезультатапредоставлениямуниципальнойуслуги

	2.5. Результатомпредоставлениямуниципальнойуслугиявляется:
	2.5.1. Решение об утверждении схемы расположения земельного участка поформесогласноприложению№1кнастоящемуАдминистративномурегламенту;
	2.5.2. Решение об отказе в утверждении схемы расположения земельногоучастка по форме согласно приложению № 2 к настоящему Административномурегламенту.

Срок предоставления муниципальной услуги, в томчислесучетомнеобходимостиобращенияворганизации,участвующиев предоставлении муниципальной услуги, срокприостановления предоставления муниципальной услуги,срок выдачи (направления) документов, являющихся результатомпредоставлениямуниципальнойуслуги

	2.6. Срокпредоставлениямуниципальной услуги определяется всоответствиисп. 7 ст. 11.4. ЗемельногокодексаРоссийскойФедерации.
2.6.1.	Органом государственной власти субъекта Российской Федерации, органомместного самоуправления может быть предусмотрено оказание муниципальной услугивинойсрок,непревышающийустановленныйЗемельнымкодексомРоссийской Федерации.

Нормативные правовые акты, регулирующие предоставлениемуниципальнойуслуги

	2.7.Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставлениемуниципальной услуги(с указанием их реквизитов и источниковофициального опубликования), размещен в федеральной государственнойинформационной системе «Федеральный реестр государственных и муниципальныхуслуг(функций)»,наЕПГУ(указать также перечень региональных(муниципальных)информационныхресурсовприналичии).

Исчерпывающийпереченьдокументов,необходимыхвсоответствииснормативнымиправовымиактамидляпредоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми иобязательными для предоставления муниципальнойуслуги, подлежащих представлению заявителем, способы их получениязаявителем,втомчислевэлектроннойформе,порядокихпредставления

	2.8. Дляполучениямуниципальнойуслугизаявительпредставляет:
	2.8.1.Заявление о предоставлении муниципальной услугипоформесогласноприложению№3кнастоящемуАдминистративномурегламенту.
	ВслучаенаправлениязаявленияпосредствомЕПГУформированиезаявленияосуществляется посредством заполнения интерактивной формы на ЕПГУ безнеобходимостидополнительнойподачизаявлениявкакой-либоинойформе.
	В заявлении также указывается один из следующих способов направлениярезультатапредоставлениямуниципальнойуслуги:
	вформеэлектронногодокументавличномкабинетенаЕПГУ;
	набумажномносителе	в виде распечатанного экземпляра электронногодокументавУполномоченноморгане,многофункциональномцентре;
	2.8.2. Документ,удостоверяющийличностьзаявителя,представителя.
	В случае направления заявления посредством ЕПГУ сведения из документа,удостоверяющего личность заявителя, представителя формируются приподтвержденииучетнойзаписивЕдинойсистемеидентификациииаутентификации(далее–ЕСИА)изсоставасоответствующихданныхуказанной	учетной записи имогут быть проверены путем направления запроса с использованием системымежведомственногоэлектронного взаимодействия.
	В случае, если заявление подается представителем, дополнительнопредоставляется документ, подтверждающий полномочия представителядействоватьот имени заявителя.
	2.8.3. Схемарасположенияземельногоучастка.
	2.8.4. Согласие землепользователей, землевладельцев, арендаторов наобразованиеземельных участков.
	В случае, если исходныйземельный участок предоставлен третьим лицам,требуется представить согласие землепользователей, землевладельцев, арендаторовнаобразование земельных участков.
	2.8.5. Согласиезалогодержателейисходныхземельныхучастков.
	В случае, если права собственности на такой земельный участок обремененызалогом, требуется представить согласие залогодержателей исходных земельныхучастков.
	2.8.6. Правоустанавливающие документы на земельный участок, заисключениемслучаев,еслиправоназемельныйучасток зарегистрировановЕдином государственномреестренедвижимости.
	2.9. Заявленияиприлагаемыедокументы,указанныевпункте2.8Административного регламента,направляются(подаются) в Уполномоченныйорган в электронной форме путем заполнения формы запроса через личный кабинетнаЕПГУ.

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии снормативнымиправовымиактамидляпредоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжениигосударственных органов, органов местного самоуправления и иных органов,участвующихвпредоставлениигосударственныхилимуниципальныхуслуг

	2.10. Перечень документов, необходимых в соответствии с нормативнымиправовыми актами для предоставления муниципальной услуги,которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местногосамоуправленияииныхорганов,участвующихвпредоставлениигосударственныхилимуниципальных услуг:
	2.10.1. ВыпискаизЕдиногогосударственногореестраюридическихлиц,вслучаеподачизаявленияюридическим;
	2.10.2. Выписка из Единого государственного реестра индивидуальныхпредпринимателей,вслучаеподачизаявленияиндивидуальнымпредпринимателем;
	2.10.3. ВыпискаизЕдиногогосударственногореестранедвижимостивотношенииземельныхучастков.
	2.10.4. Согласование или отказ в согласовании схемы расположенияземельного участка от органа исполнительной власти субъекта РоссийскойФедерации,уполномоченноговобластилесныхотношений.
	2.11. Припредоставлениимуниципальнойуслугизапрещаетсятребоватьот заявителя:
	1) Представления документов и информации или осуществления действий,представление или осуществление которых не предусмотрено нормативнымиправовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи спредоставлениеммуниципальнойуслуги.
	2) Представления документов и информации, которые в соответствии снормативнымиправовымиактамиРоссийскойФедерациииИркутской области, муниципальными правовыми актами муниципального образования «Маниловск»находятсявраспоряженииорганов, предоставляющих муниципальную услугу, государственныхорганов,органовместногосамоуправленияи (или)подведомственныхгосударственным органам и органам местного самоуправления организаций,участвующих в предоставлении муниципальных услуг, за исключением документов,указанныхвчасти6статьи7Федеральногозаконаот27июля2010года№210-ФЗ «Оборганизациипредоставлениягосударственныхимуниципальныхуслуг»(далее– Федеральный закон№210-ФЗ).
	3) Представлениядокументовиинформации,отсутствиеи(или)недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приемедокументов, необходимых для предоставления муниципальнойуслуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, заисключениемследующих случаев:
	изменение требований нормативных правовых актов, касающихсяпредоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачизаявленияопредоставлениимуниципальнойуслуги;
	наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и документах, поданных заявителем послепервоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставлениямуниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплектдокументов;
	истечение срока действия документов или изменение информации послепервоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставлениямуниципальнойуслуги,либовпредоставлениимуниципальнойуслуги;
	выявление документально подтвержденного факта(признаков) ошибочногоилипротивоправногодействия(бездействия)должностноголицаУполномоченногооргана, служащего, работника многофункционального центра, работникаорганизации,предусмотреннойчастью	1.1статьи16Федеральногозакона№210-ФЗ, при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых дляпредоставления муниципальной услуги,либо в предоставлении муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписьюруководителя Уполномоченного органа, руководителя многофункциональногоцентра при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых дляпредоставления муниципальной услуги, либо руководителяорганизации,предусмотреннойчастью	1.1статьи16Федеральногозакона № 210-ФЗ, уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленныенеудобства.

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов,необходимыхдляпредоставлениямуниципальнойуслуги

	2.12. Основаниями для отказа в приеме к рассмотрению документов,необходимыхдляпредоставлениямуниципальнойуслуги,являются:
2.12.1. Неполное заполнение полей в форме заявления, в том числе винтерактивнойформезаявлениянаЕПГУ;
	2.12.2. Подача запроса о предоставлении услуги и документов,необходимых для предоставления услуги, в электронной форме с нарушениемустановленныхтребований;
	2.12.3. Представлениенеполногокомплектадокументов;
	2.12.4. Документы содержат повреждения, наличие которых не позволяетв полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся вдокументахдляпредоставленияуслуги;
	2.12.5. Представленные заявителем документы содержат подчистки иисправления текста, не заверенные в порядке, установленном законодательствомРоссийскойФедерации;
	2.12.6. Представленные документы утратили силу на момент обращениязауслугой(документ,удостоверяющийличность;документ,удостоверяющийполномочия представителя Заявителя, в случае обращения за предоставлениемуслугиуказаннымлицом);
	2.12.7. Наличие противоречивых сведений в заявлении и приложенных кнемудокументах;
	2.12.8. Заявление подано в орган государственной власти, орган местногосамоуправления,вполномочиякоторыхневходитпредоставлениеуслуги.
	2.13. Решение об отказе в приеме документов, необходимых дляпредоставления муниципальной услуги, по форме, приведеннойв приложении № 5 к настоящему Административному регламенту, направляется вличный кабинет Заявителя на ЕПГУ не позднее первого рабочего дня, следующегозаднемподачизаявления.
	2.14. Отказ в приеме документов, необходимых для предоставлениямуниципальнойуслуги,непрепятствуетповторномуобращениюЗаявителязапредоставлениеммуниципальнойуслуги.

Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлениимуниципальнойуслуги

	2.15. Основаниедляприостановленияпредоставлениямуниципальнойуслугизаконодательствомнепредусмотрено.
	2.16. Основаниядляотказавпредоставлениимуниципальнойуслуги:
	2.16.1. В соответствии с пунктом12 статьи11.10 Земельного кодексаРоссийскойФедерациисхемарасположенияземельногоучастканесоответствуетпоформе, формату или требованиям к ее подготовке, которые установлены в ПриказомФедеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии от 19 апреля 2022 г. N П/0148 "Об утверждении требований к подготовке схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории и формату схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории при подготовке схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории в форме электронного документа, формы схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории, подготовка которой осуществляется в форме документа на бумажном носителе";
	2.16.2. В соответствии с подпунктом 2 пункта16 статьи11.10 Земельногокодекса Российской Федерации полное или частичное совпадение местоположенияземельного участка, образование которого предусмотрено схемой егорасположения, с местоположением земельного участка, образуемого в соответствиис ранее принятым решением обутверждении схемы расположения земельногоучастка,срокдействия которогоне истек;
	2.16.3. В соответствии с подпунктом 3 пункта16 статьи11.10 ЗемельногокодексаРоссийскойФедерацииразработкасхемырасположенияземельногоучасткапроведена с нарушением требований к образуемым земельным участкам,предусмотренныхвстатье11.9ЗемельногокодексаРоссийскойФедерации;
	2.16.4. В соответствии с подпунктом 4 пункта 16 статьи11.10 ЗемельногокодексаРоссийскойФедерациинесоответствиесхемырасположенияземельногоучастка утвержденному проекту планировки территории, землеустроительнойдокументации,положениюобособоохраняемойприроднойтерритории;
	2.16.5. Всоответствиисподпунктом5пункта16статьи11.10.Земельногокодекса Российской Федерации расположение земельного участка, образование которого предусмотрено схемой расположения земельного участка, в границах территории, для которой утвержден проект межевания территории, за исключением случаев, установленных федеральными законами;
	2.16.6. Непредставленовписьменнойформесогласиелиц,указанныхвпункте4статьи11.2ЗемельногокодексаРоссийскойФедерации.
	2.16.7. Полученотказвсогласованиисхемырасположенияземельногоучасткаот органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации,уполномоченногов областилесныхотношений.
	2.16.8. Сзаявлениемобутверждениисхемырасположенияземельногоучасткаобратилось лицо, которое в соответствии с законодательством РоссийскойФедерациинеобладаетправаминаисходныйземельныйучасток.
2.16.9.  Всоответствиисподпунктом6пункта16статьи11.10.Земельногокодекса Российской Федерации разработка схемы расположения земельного участка, образование которого допускается исключительно в соответствии с утвержденным проектом межевания территории.

Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными дляпредоставлениямуниципальнойуслуги,втомчисле сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых)организациями, участвующими в предоставлении муниципальнойуслуги

	2.17. Услуги, необходимые и обязательные для предоставления муниципальнойуслуги,отсутствуют.

Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины илиинойоплаты,взимаемойзапредоставлениемуниципальной услуги

	2.18. Предоставление муниципальнойуслуги осуществляетсябесплатно.

Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг,которые являются необходимыми и обязательными для предоставлениямуниципальнойуслуги,включаяинформациюометодикерасчетаразмера такой платы

	2.19. За предоставление услуг, необходимых и обязательных дляпредоставлениямуниципальнойуслугинепредусмотренаплата.

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса опредоставлениимуниципальнойуслугииприполучениирезультатапредоставлениямуниципальнойуслуги

	2.20. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса опредоставлениимуниципальной услуги и при получениирезультатапредоставлениямуниципальной услуги вУполномоченном органе или многофункциональном центре составляет не более 15 минут.

Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлениимуниципальнойуслуги,втомчислевэлектроннойформе

	2.21. Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги подлежат регистрации в Уполномоченном органе в течение1 рабочего дня со дня получения заявления и документов, необходимых дляпредоставлениямуниципальнойуслуги.

Требованиякпомещениям,вкоторыхпредоставляется муниципальнаяуслуга

	2.22. Местоположение административных зданий, в которых осуществляетсяприемзаявленийидокументов,необходимыхдляпредоставлениямуниципальной услуги, а также выдача результатов предоставлениямуниципальной услуги, должно обеспечивать удобство дляграждан с точки зрения пешеходной доступности от остановок общественноготранспорта.
	В случае, если имеется возможность организации стоянки (парковки) возлездания (строения), в котором размещено помещение приема и выдачи документов,организовывается стоянка(парковка) для личного автомобильного транспортазаявителей.Запользованиестоянкой(парковкой)сзаявителейплатаневзимается.
	Для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов на стоянке(парковке)выделяетсянеменее10%мест(нонеменееодногоместа)длябесплатнойпарковки транспортных средств, управляемых инвалидамиI,II групп, а такжеинвалидамиIIIгруппывпорядке,установленномПравительствомРоссийской Федерации, и транспортных средств, перевозящих таких инвалидов и (или) детей-инвалидов.
	В целях обеспечения беспрепятственного доступа заявителей, в том числепередвигающихся на инвалидных колясках, вход в здание и помещения, в которыхпредоставляется муниципальная услуга, оборудуются пандусами,поручнями, тактильными (контрастными) предупреждающими элементами, инымиспециальнымиприспособлениями, позволяющими обеспечить беспрепятственныйдоступ и передвижение инвалидов, в соответствии с законодательством РоссийскойФедерациио социальной защитеинвалидов.
	Центральный вход в здание Уполномоченного органа должен бытьоборудованинформационнойтабличкой(вывеской),содержащейинформацию:
	наименование;
	местонахождение и юридический адрес;режимработы;
	графикприема;
	номерателефоновдлясправок.
	Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам инормативам.
	Помещения,вкоторыхпредоставляетсямуниципальная услуга,оснащаются:
	противопожарной системой и средствами пожаротушения;
	системойоповещенияовозникновениичрезвычайнойситуации;
	средствамиоказанияпервоймедицинскойпомощи;
	туалетнымикомнатамидляпосетителей.
	Зал ожидания Заявителей оборудуется стульями, скамьями, количествокоторыхопределяетсяисходяизфактическойнагрузкиивозможностейдляихразмещениявпомещении,атакжеинформационнымистендами.
	Тексты материалов, размещенных на информационном стенде, печатаютсяудобным для чтения шрифтом, без исправлений, с выделением наиболее важныхместполужирнымшрифтом.
	Местадлязаполнениязаявленийоборудуютсястульями,столами(стойками),бланкамизаявлений,письменнымипринадлежностями.
	МестаприемаЗаявителейоборудуютсяинформационнымитабличками
(вывесками)суказанием:
	номеракабинетаинаименованияотдела;
	графикаприемаЗаявителей.
	Рабочее место каждого ответственного лица за прием документов, должнобыть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа кнеобходимым информационным базам данных, печатающим устройством(принтером)и копирующим устройством.
	При предоставлении муниципальной услуги инвалидамобеспечиваются:
	возможность беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помещению), вкоторомпредоставляетсямуниципальнаяуслуга;
	возможность самостоятельного передвижения по территории, на которойрасположены здания и помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, а также входа в такие объекты и выхода из них, посадки втранспортноесредствоивысадки изнего,втомчислесиспользованиекресла-коляски;
	сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельногопередвижения;
	надлежащее размещение оборудования и носителей информации,необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов зданиям ипомещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга,икмуниципальной услуге с учетом ограничений ихжизнедеятельности;
	дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительнойинформации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информациизнаками,выполненнымирельефно-точечнымшрифтомБрайля;
	допусксурдопереводчикаитифлосурдопереводчика;
	допуск собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ееспециальное обучение, на объекты (здания, помещения), в которых предоставляютсямуниципальная услуги;
	оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получениюимигосударственныхимуниципальныхуслугнаравнесдругимилицами.

Показателидоступностиикачествамуниципальной услуги

	2.23. Основнымипоказателямидоступностипредоставлениямуниципальнойуслугиявляются:
	2.23.1. Наличие полной и понятной информации о порядке, сроках и ходепредоставления	муниципальной винформационно-телекоммуникационныхсетяхобщегопользования(втомчислевсети«Интернет»),средствахмассовой информации.
	2.23.2. Возможностьполучениязаявителемуведомленийопредоставлении муниципальной услугиспомощью ЕПГУ.
	2.23.3. Возможность получения информации о ходе предоставлениямуниципальной услуги, в том числе с использованиеминформационно-коммуникационныхтехнологий.
	2.24. Основнымипоказателямикачествапредоставлениямуниципальнойуслугиявляются:
	2.24.1. Своевременностьпредоставлениямуниципальнойуслугивсоответствиисостандартомеепредоставления,установленнымнастоящим Административнымрегламентом.
	2.24.2. Минимальновозможноеколичествовзаимодействийгражданинасдолжностными лицами, участвующими в предоставлении муниципальнойуслуги.
	2.24.3. Отсутствиеобоснованныхжалобнадействия(бездействие)сотрудниковиихнекорректное(невнимательное)отношениекзаявителям.
	2.24.4. Отсутствиенарушенийустановленныхсроковвпроцессепредоставлениямуниципальнойуслуги.
	2.24.5. Отсутствие заявлений об оспаривании решений, действий(бездействия) Уполномоченного органа, его должностных лиц, принимаемых(совершенных) при предоставлении муниципальной услуги, поитогам рассмотрения которых вынесены решения об удовлетворении(частичномудовлетворении)требований заявителей.

Иные требования, в том числе учитывающие особенностипредоставления муниципальной услуги вмногофункциональныхцентрах,особенностипредоставлениямуниципальной услуги по экстерриториальному принципуи особенности предоставления муниципальной услуги вэлектроннойформе

	2.25. Предоставлениемуниципальной услуги поэкстерриториальному принципу осуществляется в части обеспечения возможностиподачи заявлений посредством ЕПГУ и получения результата муниципальнойуслугив многофункциональномцентре.
	2.26. Заявителям обеспечивается возможность представления заявления иприлагаемыхдокументоввформеэлектронныхдокументовпосредствомЕПГУ.
	В этом случае заявитель или его представитель авторизуется на ЕПГУпосредством подтвержденной учетной записи в ЕСИА, заполняет заявление опредоставлении	муниципальной услуги с использованиеминтерактивнойформывэлектронномвиде.
	Заполненное заявление о предоставлении муниципальнойуслугиотправляетсязаявителемвместесприкрепленнымиэлектроннымиобразамидокументов,необходимымидляпредоставлениямуниципальной услуги, в Уполномоченный орган. При авторизации в ЕСИА заявление опредоставлении муниципальной услуги считается подписаннымпростой электронной подписью заявителя, представителя, уполномоченного наподписаниезаявления.
	Результатыпредоставлениямуниципальной услуги,указанные в пункте 2.5 настоящего Административного регламента, направляютсязаявителю, представителю в личный кабинет на ЕПГУ в форме электронногодокумента, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписьюуполномоченного должностного лица Уполномоченного органа в случаенаправлениязаявленияпосредствомЕПГУ.
	ВслучаенаправлениязаявленияпосредствомЕПГУрезультатпредоставления муниципальной услуги также может быть выдан заявителю набумажном носителе в многофункциональном центре в порядке, предусмотренномпунктом6.7 настоящегоАдминистративного регламента.
	2.27. Электронные документы могут быть предоставлены в следующихформатах:xml,doc,docx,odt,xls,xlsx,ods,pdf,jpg,jpeg,zip,rar,sig,png,bmp,tiff.
	Допускается формирование электронного документа путем сканированиянепосредственносоригиналадокумента(использованиекопийнедопускается),которое осуществляется с сохранением ориентации оригинала документа вразрешении300-500dpi(масштаб1:1)сиспользованиемследующихрежимов:
	- «черно-белый»(приотсутствиивдокументеграфическихизображенийи
(или)цветноготекста);
	- «оттенки серого»(при наличии в документе графических изображений,отличныхотцветного графическогоизображения);
	- «цветной»или«режимполнойцветопередачи»(приналичиивдокументецветныхграфическихизображенийлибоцветного текста);
	- сохранением всех аутентичных признаков подлинности, а именно:графическойподписилица,печати,угловогоштампабланка;
	- количествофайловдолжносоответствоватьколичествудокументов,каждыйизкоторыхсодержиттекстовуюи(или)графическуюинформацию.
	Электронныедокументыдолжныобеспечивать:
	- возможностьидентифицироватьдокументиколичестволистоввдокументе;
	- для документов, содержащих структурированные по частям, главам,разделам(подразделам) данные и закладки, обеспечивающие переходы пооглавлениюи(или)ксодержащимсявтекстерисункамитаблицам.
	Документы,подлежащиепредставлениювформатахxls,xlsxилиods,формируютсяввидеотдельногоэлектронногодокумента.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административныхпроцедур(действий),требованиякпорядкуихвыполнения,втомчисле особенности выполнения административных процедур в электронной форме

Исчерпывающийпереченьадминистративныхпроцедур

	3.1. Предоставлениемуниципальнойуслугивключаетвсебяследующие административныепроцедуры:
	проверкадокументовирегистрациязаявления;
	получение сведений посредством Федеральной государственнойинформационнойсистемы«Единаясистемамежведомственногоэлектронноговзаимодействия»(далее – СМЭВ);
	рассмотрение документов и сведений;
	принятиерешенияопредоставленииуслуги;
	выдачарезультатанабумажномносителе(опционально)
	Описание административных процедур представлено в приложении № 4 кнастоящемуАдминистративномурегламенту.

Перечень административных процедур (действий) при предоставлениимуниципальнойуслугиуслугвэлектроннойформе

	3.2. Припредоставлении	муниципальнойуслугивэлектроннойформезаявителюобеспечиваются:
	получениеинформацииопорядкеисрокахпредоставлениямуниципальной услуги;
	формированиезаявления;
	прием и регистрация Уполномоченным органом заявления и иныхдокументов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
	получениерезультатапредоставления муниципальнойуслуги;
	получение сведений о ходе рассмотрения заявления;
	осуществлениеоценкикачествапредоставлениямуниципальнойуслуги;
	досудебное(внесудебное) обжалование решений и действий(бездействия)Уполномоченногоорганалибодействия	(бездействие) должностных лицУполномоченногооргана,предоставляющегомуниципальную услугу,либомуниципальногослужащего.

Порядокосуществленияадминистративныхпроцедур(действий)в электроннойформе

	3.3. Формированиезаявления.
	Формирование заявления осуществляется посредством заполненияэлектронной формы заявления на ЕПГУ без необходимости дополнительной подачизаявленияв какой-либо иной форме.
	Форматно-логическая проверка сформированного заявления осуществляетсяпосле заполнения заявителем каждого из полей электронной формы заявления. Привыявлении некорректно заполненного поля электронной формы заявления заявительуведомляется о характере выявленной ошибки и порядке ее устранения посредствоминформационногосообщениянепосредственновэлектроннойформезаявления.
	Приформированиизаявлениязаявителюобеспечивается:
	а) возможность копирования и сохранения заявления и иных документов,указанных в пунктах 2.8 настоящего Административного регламента, необходимыхдляпредоставлениямуниципальнойуслуги;
	б) возможность печати на бумажном носителе копии электронной формызаявления;
	в) сохранение ранее введенных в электронную форму заявления значений влюбой момент по желанию пользователя, в том числе при возникновении ошибоквводаивозвратедляповторноговводазначенийвэлектроннуюформузаявления;
	г) заполнение полей электронной формы заявления до начала ввода сведенийзаявителем с использованием сведений, размещенных в ЕСИА, и сведений,опубликованныхнаЕПГУ,вчасти,касающейсясведений,отсутствующихвЕСИА;
д)возможностьвернутьсяналюбойизэтаповзаполненияэлектроннойформызаявлениябезпотериранее введеннойинформации;
	е) возможность доступа заявителя на ЕПГУ к ранее поданным им заявлениямв течение не менее одного года, а также частично сформированных заявлений– втечениенеменее3месяцев.
	Сформированное и подписанное заявление и иные документы, необходимыедля предоставления муниципальной услуги, направляются вУполномоченныйорган посредствомЕПГУ.
	3.4. Уполномоченный орган обеспечивает в срок не позднее 1 рабочего дня смомента подачи заявления на ЕПГУ, а в случае его поступления в нерабочий илипраздничныйдень,– вследующийзанимпервыйрабочий день:
	а)приемдокументов,необходимыхдляпредоставлениямуниципальной услуги, и направление заявителюэлектронного сообщения опоступлениизаявления;
	б) регистрацию заявления и направление заявителю уведомления орегистрациизаявлениялибооботказевприемедокументов,необходимыхдля предоставлениямуниципальнойуслуги.
	3.5. Электронное заявление становится доступным для должностного лицаУполномоченногооргана,ответственногозаприемирегистрациюзаявления(далее
–ответственноедолжностноелицо),вгосударственнойинформационнойсистеме,используемой Уполномоченным органом для предоставления муниципальнойуслуги (далее– ГИС).
Ответственноедолжностноелицо:
проверяетналичиеэлектронныхзаявлений,поступившихсЕПГУ,спериодомнереже2раз в день;
	рассматриваетпоступившиезаявленияиприложенныеобразыдокументов (документы);
	производитдействиявсоответствииспунктом3.4настоящегоАдминистративногорегламента.
	3.6.Заявителювкачестверезультатапредоставлениямуниципальнойуслугиобеспечиваетсявозможностьполучениядокумента:
	вформеэлектронногодокумента,подписанногоусиленнойквалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лицаУполномоченногооргана,направленногозаявителювличныйкабинетнаЕПГУ;
	в виде бумажного документа, подтверждающего содержание электронногодокумента, который заявитель получает при личном обращении вмногофункциональномцентре.
	3.7. Получение информации о ходе рассмотрения заявления и о результатепредоставления муниципальной услуги производится в личномкабинете на ЕПГУ, при условии авторизации. Заявитель имеет возможностьпросматривать статус электронного заявления, а также информацию о дальнейшихдействияхвличномкабинетепособственнойинициативе,влюбоевремя.
	Припредоставлениимуниципальнойуслугивэлектронной формезаявителю направляется:
	а)уведомлениеоприемеирегистрациизаявленияииныхдокументов,необходимыхдляпредоставлениямуниципальной услуги,содержащее сведения о факте приема заявления и документов, необходимых дляпредоставления муниципальной услуги, и начале процедурыпредоставления муниципальной услуги, а также сведения о датеи времени окончания предоставления муниципальной услугилибо мотивированный отказ в приеме документов, необходимых дляпредоставлениямуниципальнойуслуги;
	б) уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых дляпредоставления муниципальной услуги, содержащее сведения опринятии положительного решения о предоставлении муниципальной услуги и возможности получить результат предоставлениямуниципальной услуги либо мотивированный отказ впредоставлениимуниципальнойуслуги.
	3.8. Оценкакачествапредоставлениямуниципальнойуслуги.
	Оценка качества предоставления муниципальной услугиосуществляется в соответствии с Правилами оценки гражданами эффективностидеятельности руководителей территориальных органов федеральных органовисполнительнойвласти	(их структурных подразделений) с учетом качествапредоставления ими государственных услуг, а также применения результатовуказанной оценки как основания для принятия решений о досрочном прекращенииисполнения соответствующими руководителями своих должностных обязанностей,утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от12декабря2012 года №1284«Об оценке гражданами эффективности деятельностируководителей территориальных органов федеральных органов исполнительнойвласти	(их структурных подразделений) и территориальных органовгосударственных внебюджетных фондов(их региональных отделений) с учетомкачества предоставления государственных услуг, руководителеймногофункциональныхцентровпредоставлениягосударственныхимуниципальныхуслуг с учетом качества организации предоставления государственных имуниципальных услуг, атакже оприменении результатов указанной оценки какоснования для принятия решений о досрочном прекращении исполнениясоответствующимируководителямисвоихдолжностныхобязанностей».

Порядокисправлениядопущенныхопечатокиошибок ввыданныхврезультатепредоставлениямуниципальной услугидокументах

	3.10. В случае выявления опечаток и ошибок заявитель вправе обратиться вУполномоченный органа с заявлением с приложением документов, указанных впункте2.8 настоящего Административногорегламента.
	3.11. Основания отказа в приеме заявления об исправлении опечаток и ошибокуказанывпункте2.13настоящегоАдминистративногорегламента.
	3.12. Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результатепредоставленияГосударственнойуслугидокументахосуществляетсявследующемпорядке:
	3.12.1. Заявитель при обнаружении опечаток и ошибок в документах,выданных в результате предоставления муниципальной услуги,обращается лично в Уполномоченный орган с заявлением о необходимостиисправленияопечатокиошибок,вкоторомсодержитсяуказаниенаихописание.
	3.12.2 Уполномоченный орган при получении заявления, указанного вподпункте3.12.1пункта3.12настоящегоподраздела,рассматриваетнеобходимостьвнесения соответствующих изменений в документы, являющиеся результатомпредоставлениямуниципальнойуслуги.
	3.12.3. Уполномоченный орган обеспечивает устранение опечаток и ошибок вдокументах, являющихся результатом предоставления муниципальнойуслуги.
	3.12.4. Срокустраненияопечатокиошибокнедолженпревышать3(трех)рабочихднейсдатырегистрациизаявления,указанноговподпункте3.12.1пункта 3.12настоящегоподраздела.

IV. Формы контроля за исполнением административного регламентаПорядокосуществлениятекущегоконтролязасоблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положенийрегламента и иных нормативных правовых актов,устанавливающихтребованиякпредоставлениюмуниципальнойуслуги,атакжепринятиемимирешений

	4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением настоящегоАдминистративного регламента, иных нормативных правовых актов,устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги,осуществляетсянапостояннойосноведолжностнымилицамиАдминистрации(Уполномоченного органа), уполномоченными на осуществление контроля запредоставлениеммуниципальной услуги.
	Для текущего контроля используются сведения служебной корреспонденции,устнаяиписьменнаяинформацияспециалистовидолжностныхлицАдминистрации(Уполномоченногооргана).
	Текущийконтрольосуществляетсяпутемпроведенияпроверок:
	решенийопредоставлении(оботказевпредоставлении)муниципальнойуслуги;
	выявленияиустранениянарушенийправграждан;
	рассмотрения,принятиярешенийиподготовкиответовнаобращенияграждан,содержащиежалобынарешения,действия(бездействие)должностныхлиц.

Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановыхпроверокполнотыикачествапредоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотойикачествомпредоставлениямуниципальнойуслуги

	4.2. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальнойуслугивключаетвсебяпроведениеплановыхивнеплановыхпроверок.
	4.3. ПлановыепроверкиосуществляютсянаоснованиигодовыхплановработыУполномоченного органа, утверждаемых руководителем Уполномоченного органа.
4.4 При плановой проверке полнотыи качества предоставления муниципальнойуслуги контролюподлежат:
	соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;
	соблюдение положений настоящего Административного регламента;	правильностьиобоснованностьпринятогорешенияоботказевпредоставлении муниципальнойуслуги.
	4.5. Основаниемдляпроведениявнеплановыхпроверокявляются:
	получение от государственных органов, органов местного самоуправленияинформации о предполагаемых или выявленных нарушениях нормативныхправовых актов Российской Федерации, нормативных правовых актов Иркутской областиинормативныхправовыхактов органов местного самоуправления муниципального образования «Маниловск»;
	обращения граждан и юридических лиц на нарушения законодательства, в томчисленакачествопредоставлениямуниципальнойуслуги.

Ответственность должностных лиц за решения и действия(бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходепредоставлениямуниципальнойуслуги

	4.6. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушенийположений настоящего Административного регламента, нормативных правовыхактов Иркутской областиинормативных правовых актов органов местного самоуправления муниципального образования «Маниловск» осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности всоответствиисзаконодательствомРоссийскойФедерации.
	Персональная ответственность должностных лиц за правильность исвоевременностьпринятиярешенияопредоставлении(оботказевпредоставлении)муниципальной  услуги закрепляется в их должностныхинструкцияхвсоответствиистребованиямизаконодательства.

Требования к порядку и формам контроля за предоставлениеммуниципальнойуслуги,втомчислесостороны граждан, ихобъединенийиорганизаций

	4.7. Граждане, их объединения и организации имеют право осуществлятьконтроль за предоставлением муниципальной услуги путемполучения информации о ходе предоставления муниципальной услуги,втомчислеосрокахзавершенияадминистративныхпроцедур(действий).
	Граждане,ихобъединенияиорганизациитакжеимеютправо:
	направлятьзамечанияипредложенияпоулучшениюдоступностиикачествапредоставлениямуниципальнойуслуги;
	вноситьпредложенияомерахпоустранениюнарушенийнастоящегоАдминистративногорегламента.
	4.8. Должностные лица Уполномоченного органа принимают меры кпрекращению допущенных нарушений, устраняют причины и условия,способствующиесовершению нарушений.
	Информацияорезультатахрассмотрениязамечанийипредложенийграждан,их объединений и организаций доводится до сведения лиц, направивших этизамечанияи предложения.

V. Досудебный(внесудебный)порядокобжалованиярешенийидействий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также их должностных лиц, муниципальныхслужащих

	5.1. Заявитель имеет право на обжалование решения и(или) действий(бездействия) Уполномоченного органа, должностных лиц Уполномоченногооргана,муниципальных служащих, многофункциональногоцентра, а также работника многофункционального центра при предоставлениимуниципальнойуслугив досудебном(внесудебном) порядке(далее– жалоба).

Органы местного самоуправления, организации и уполномоченные нарассмотрениежалобылица,которымможетбытьнаправленажалоба заявителявдосудебном(внесудебном)порядке

	5.2. Вдосудебном(внесудебном)порядкезаявитель(представитель)вправеобратиться с жалобой в письменной форме на бумажном носителе или вэлектроннойформе:
	в Уполномоченный орган– на решение и(или) действия(бездействие)должностноголица,руководителяструктурногоподразделенияУполномоченногооргана,нарешениеидействия	(бездействие)Уполномоченного органа,руководителяУполномоченного органа;
	ввышестоящийорганнарешениеи(или)действия(бездействие)должностноголица,руководителяструктурногоподразделенияУполномоченногооргана;
	круководителюмногофункциональногоцентра–нарешенияидействия(бездействие)работникамногофункциональногоцентра;
	кучредителюмногофункциональногоцентра–нарешениеидействия(бездействие)многофункциональногоцентра.
	В Уполномоченном органе, многофункциональном центре, у учредителямногофункциональногоцентраопределяютсяуполномоченныенарассмотрениежалобдолжностныелица.

Способы информирования заявителей о порядке подачи и рассмотренияжалобы,втомчислесиспользованиемЕдиногопорталагосударственныхи муниципальныхуслуг(функций)

	5.3. Информацияопорядкеподачиирассмотренияжалобыразмещаетсянаинформационных стендах в местах предоставления муниципальной услуги, на сайте Уполномоченного органа, ЕПГУ, а такжепредоставляется в устной форме по телефону и(или) на личном приеме либо вписьменной форме почтовым отправлением по адресу, указанному заявителем(представителем).

Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядокдосудебного(внесудебного)обжалованиядействий(бездействия)и(или) решений, принятых (осуществленных) в ходе предоставлениямуниципальнойуслуги

	5.4. Порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий(бездействия) Уполномоченного органа, предоставляющего муниципальнуюуслугу,атакжеегодолжностныхлицрегулируется:
	Федеральнымзаконом«Оборганизациипредоставлениягосударственныхимуниципальныхуслуг»;
	постановлением администрации муниципального образования «Маниловск» от 08 декабря 2016 г. № 91-п «Об  утверждении Положения об особенностях  подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) администрации МО «Маниловск»,её должностных лиц, муниципальных служащих при предоставлении муниципальных услуг;
	постановлениемПравительстваРоссийскойФедерацииот20ноября2012г.№1198«Офедеральнойгосударственнойинформационнойсистеме,обеспечивающей процесс досудебного(внесудебного) обжалования решений идействий(бездействия), совершенных при предоставлении государственных имуниципальныхуслуг».

VI. Особенности выполнения административных процедур (действий) вмногофункциональныхцентрахпредоставлениягосударственныхимуниципальныхуслуг

Исчерпывающий перечень административных процедур (действий) припредоставлениимуниципальнойуслуги,выполняемых многофункциональнымицентрами

	6.1. Многофункциональныйцентросуществляет:
	информирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги в многофункциональном центре, по иным вопросам,связаннымспредоставлениеммуниципальнойуслуги,атакжеконсультирование заявителей о порядке предоставления муниципальнойуслугивмногофункциональномцентре;
	выдачу заявителю результата предоставления муниципальной услуги, на бумажном носителе, подтверждающих содержаниеэлектронных документов, направленных в многофункциональный центр порезультатам предоставления муниципальной услуги, а такжевыдача документов, включая составление на бумажном носителе и заверениевыписокизинформационныхсистеморганов,предоставляющихмуниципальныхуслуг;
	иныепроцедурыидействия,предусмотренныеФедеральнымзаконом№ 210-ФЗ.
6.1.1.	В соответствии с частью1.1 статьи16 Федерального закона №210-ФЗ дляреализациисвоихфункциймногофункциональныецентрывправепривлекатьиныеорганизации.

Информированиезаявителей

	6.2. Информирование заявителя многофункциональными центрами осуществляетсяследующими способами:
	а) посредством привлечения средств массовой информации, а также путемразмещения информации на официальных сайтах и информационных стендахмногофункциональныхцентров;
	б) при обращении заявителя в многофункциональный центр лично, потелефону,посредствомпочтовыхотправлений,либопоэлектроннойпочте.
	При личном обращении работник многофункционального центра подробноинформирует заявителей по интересующим их вопросам в вежливой корректнойформесиспользованиемофициально-деловогостиляречи.Рекомендуемоевремяпредоставленияконсультации–неболее15минут,времяожиданиявочередив сектореинформированиядляполученияинформацииомуниципальныхуслугахнеможетпревышать15минут.
	Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации онаименовании организации, фамилии, имени, отчестве и должности работникамногофункциональногоцентра,принявшеготелефонныйзвонок.Индивидуальное устное консультирование при обращении заявителя по телефону работникмногофункциональногоцентраосуществляетнеболее10 минут;
	Вслучаееслидляподготовкиответатребуетсяболеепродолжительноевремя,работник многофункционального центра, осуществляющий индивидуальное устноеконсультированиепотелефону, можетпредложитьзаявителю:
	изложить обращение в письменной форме (ответ направляется Заявителю всоответствиисоспособом, указаннымвобращении);
	назначитьдругоевремядляконсультаций.
	При консультировании по письменным обращениям заявителей ответнаправляется в письменном виде в срок не позднее 30 календарных дней с моментарегистрации обращения в форме электронного документа по адресу электроннойпочты, указанному в обращении, поступившем в многофункциональный центр вформе электронного документа, и в письменной форме по почтовому адресу,указанному в обращении, поступившем в многофункциональный центр вписьменнойформе.

Выдачазаявителюрезультатапредоставления муниципальнойуслуги

	6.3. При наличии в заявлении о предоставлении муниципальной услуги указания о выдаче результатов оказания услуги черезмногофункциональный центр, Уполномоченный орган передает документы вмногофункциональный центр для последующей выдачи заявителю (представителю)способом, согласно заключенным соглашениям о взаимодействии заключенныммежду Уполномоченным органом и многофункциональным центром в порядке,утвержденномпостановлениемПравительстваРоссийскойФедерацииот27.09.2011№797«О взаимодействии между многофункциональными центрамипредоставления государственных и муниципальных услуг и федеральнымиорганами исполнительной власти, органами государственных внебюджетныхфондов,органамигосударственнойвластисубъектовРоссийскойФедерации,органамиместногосамоуправления»(далее –Постановление№797).
	Порядок и сроки передачи Уполномоченным органом таких документов вмногофункциональный центр определяются соглашением о взаимодействии,заключеннымимивпорядке,установленномПостановлением№797.
	6.4. Прием заявителей для выдачи документов, являющихся результатоммуниципальной услуги, в порядке очередности при полученииномерного талона из терминала электронной очереди, соответствующего целиобращения,либо попредварительной записи.
	Работникмногофункциональногоцентраосуществляетследующиедействия:
	устанавливаетличностьзаявителянаоснованиидокумента,удостоверяющеголичностьвсоответствиисзаконодательствомРоссийскойФедерации;
	проверяетполномочияпредставителязаявителя	(в случае обращенияпредставителязаявителя);
	определяетстатусисполнениязаявлениязаявителявГИС;
	распечатывает результат предоставлениямуниципальнойуслугиввидеэкземпляраэлектронногодокументанабумажномносителеизаверяетего с использованием печати многофункционального центра(в предусмотренныхнормативными правовыми актами Российской Федерации случаях– печати сизображениемГосударственногогербаРоссийскойФедерации);
	заверяет экземпляр электронного документа на бумажном носителе сиспользованиемпечатимногофункциональногоцентра	(в предусмотренныхнормативными правовыми актами Российской Федерации случаях– печати с изображениемГосударственногогербаРоссийскойФедерации);
	выдает документы заявителю, при необходимости запрашивает у заявителяподписиза каждыйвыданныйдокумент;
	запрашивает согласие заявителя на участие в смс-опросе для оценки качествапредоставленныхуслугмногофункциональнымцентром.

Приложение №1
кАдминистративномурегламентупопредоставлению
муниципальнойуслуги
«Утверждение схемы расположения
земельного участка или земельных 
участковнакадастровомпланетерритории»

Формарешенияобутверждениисхемырасположенияземельногоучастка

(наименованиеуполномоченногоорганаисполнительнойвластисубъектаРоссийскойФедерации,органаместногосамоуправления)

Кому:
______________________________
Контактныеданные:
______________________________
Представитель:
______________________________
Контактныеданныепредставителя:
______________________________

РЕШЕНИЕ
Обутверждениисхемырасположенияземельногоучастка(земельныхучастков)накадастровомпланетерритории
от_______________                                                       №___________

Рассмотревзаявлениеот	_№	_(Заявитель:_________
_____________________________________________)и приложенные к нему документы для утверждения схемы расположения земельногоучастка(земельныхучастков)накадастровомпланетерритории,всоответствиисост.11.10ЗемельногокодексаРоссийскойФедерации,принято
РЕШЕНИЕ:
1. Утвердитьсхемурасположенияземельногоучастка(земельныхучастков)накадастровомпланетерритории,площадью_______ втерриториальнойзоне______________свидомразрешенногоиспользования__________________изкатегорииземель_______________	,расположенныхпоадресу: ________
__________________________________________________________________________образованныхизземельногоучасткаскадастровымномером(земельныхучастковскадастровыминомерами)	путем __________________________.
	2. Заявитель(указать ФИО, паспортные данные (для физического лица),наименование,ОГРН	(для юридического лица)) имеет право на обращение бездоверенностисзаявлениемогосударственномкадастровомучетеобразуемогоземельногоучастка и о государственной регистрации права собственности Российской Федерации,правасобственностисубъектаРоссийскойФедерации(правамуниципальной собственности)наобразуемыйземельныйучасток(образуемыеземельныеучастки),указанныевпункте1настоящегорешения.
	3. Срокдействиянастоящегорешениясоставляетдвагода.

_________________________                _________________________

ДолжностьуполномоченноголицаФ.И.О.уполномоченноголица (
Электронная
подпись
)

Приложение №2
кАдминистративномурегламентупо
предоставлениюмуниципальнойуслуги
«Утверждение схемы расположенияземельного участка 
или земельных участковнакадастровомпланетерритории»

Формарешенияоботказевутверждениисхемырасположенияземельногоучастканакадастровомпланетерритории

Кому:
______________________________
Контактныеданные:
______________________________
Представитель:
______________________________
Контактныеданныепредставителя:
______________________________

РЕШЕНИЕ
Оботказевутверждениисхемырасположенияземельногоучастканакадастровомпланетерритории
	от_______________                                              №___________
____________________________________________________________________________________________________________________________________________
(наименованиеуполномоченногоорганаисполнительнойвластисубъектаРоссийскойФедерации,органаместногосамоуправления)

Рассмотревзаявлениеот	__________ г. №____(Заявитель:__________________)иприложенныекнемудокументы,всоответствиисостатьями11.10,39.11[footnoteRef:2]ЗемельногокодексаРоссийскойФедерации			, в утверждении схемы расположенияземельногоучастканакадастровомпланетерриторииотказанопооснованиям:___________________________________________________________. [2: Указывается,еслисхемарасположенияземельногоучасткаподготовленавцеляхпредоставленияобразуемогоземельногоучасткапутемпроведенияаукциона.] 

Разъяснениепричинотказа:_____________________________________________.
Дополнительноинформируем:______________________________________.

_____________________________                    _________________________
 (
Электронная
подпись
)ДолжностьуполномоченноголицаФ.И.О.уполномоченного лица

Приложение №3
кАдминистративномурегламентупо
предоставлениюмуниципальнойуслуги
«Утверждение схемы расположенияземельного участка 
или земельных участковнакадастровомпланетерритории»

Форма заявления об утверждении схемы расположения земельного участка накадастровомпланетерритории

Заявление
обутверждениисхемырасположенияземельногоучастканакадастровомпланетерритории

«__»	20	г.

(наименованиеорганаисполнительнойвластисубъектаРоссийскойФедерации,органаместногосамоуправления)

В соответствии со статьей 11.10 Земельного кодекса Российской Федерации прошуутвердитьсхемурасположенияземельногоучастканакадастровомпланетерритории.

1. Сведенияозаявителе(вслучае,еслизаявительобращаетсячерезпредставителя)

	1.1
	Сведенияофизическомлице,вслучаееслизаявительявляетсяфизическоелицо:
	

	1.1.1
	Фамилия,имя,отчество(приналичии)
	

	1.1.2
	Реквизитыдокумента, удостоверяющеголичность
	

	1.1.3
	Адресрегистрации
	

	1.1.4
	Адреспроживания
	

	1.1.5
	Номертелефона
	

	1.1.6
	Адресэлектроннойпочты
	

	1.2
	Сведения об индивидуальномпредпринимателе,вслучаееслизаявительявляется индивидуальнымпредпринимателем:
	

	1.2.1
	ФИОиндивидуальногопредпринимателя
	

	1.2.2
	Идентификационный номерналогоплательщика
	

	1.2.3
	Основнойгосударственныйрегистрационныйномериндивидуальногопредпринимателя
	

	1.2.4
	Номертелефона
	

	1.2.5
	Адресэлектроннойпочты
	

	1.3
	Сведенияоюридическомлице:
	

	1.3.1
	Полноенаименованиеюридическоголица
	

	1.3.2
	Основнойгосударственныйрегистрационныйномер
	

	1.3.3
	Идентификационный номерналогоплательщика
	

	1.3.4
	Номертелефона
	

	1.3.5
	Адресэлектроннойпочты
	




2. Сведенияозаявителе

	2.1
	Сведенияофизическомлице,вслучаееслизаявительявляетсяфизическоелицо:
	

	2.1.1
	Фамилия,имя,отчество(приналичии)
	

	2.1.2
	Реквизитыдокумента,удостоверяющеголичность
	

	2.1.3
	Адресрегистрации
	

	2.1.4
	Адреспроживания
	

	2.1.5
	Номертелефона
	

	2.1.6
	Адресэлектроннойпочты
	

	2.2
	Сведения об индивидуальномпредпринимателе,вслучаееслизаявительявляется индивидуальнымпредпринимателем:
	

	2.2.1
	ФИОиндивидуальногопредпринимателя
	

	2.2.2
	Идентификационный номерналогоплательщика
	

	2.2.3
	Основнойгосударственныйрегистрационныйномериндивидуальногопредпринимателя
	

	2.2.4
	Номертелефона
	

	2.2.5
	Адресэлектроннойпочты
	

	2.3
	Сведенияоюридическомлице:
	

	2.3.1
	Полноенаименованиеюридическоголица
	

	1.2.2
	Основнойгосударственныйрегистрационныйномер
	

	2.3.3
	Идентификационный номерналогоплательщика
	

	2.3.4
	Номертелефона
	

	2.3.5
	Адресэлектроннойпочты
	



3. Сведенияпоуслуге

	3.1 
	В результате чего образуется земельныйучасток?
(Раздел/Объединение)
	

	3.2
	ПравозаявителяназемельныйучастокзарегистрировановЕГРН?
	

	3.3
	Сколько землепользователей у исходногоземельногоучастка?
	

	3.4
	Исходныйземельныйучастокнаходитсявзалоге?
	



4. Сведенияоземельномучастке(-ах)

	4.1
	Кадастровый номер земельногоучастка
	

	4.2
	Кадастровый номер земельногоучастка(возможностьдобавлениясведенийоземельныхучастках,приобъединении)
	



5. Прикладываемыедокументы

	№
	Наименованиедокумента
	Наименованиеприкладываемогодокумента

	1
	Документ, подтверждающий полномочияпредставителя
	

	2
	Схемарасположенияземельногоучасткаилиземельных участков на кадастровом планетерритории
	

	3
	Правоустанавливающийдокументнаобъектнедвижимости
	

	4
	Согласиезалогодержателей
	

	5
	Согласиеземлепользователей
	



Результатпредоставленияуслугипрошу:

	направитьвформеэлектронногодокументавЛичныйкабинетнаЕПГУ/РПГУ
	

	выдать на бумажном носителе при личном обращении в уполномоченный органгосударственной власти, орган местного самоуправления, организацию либо вМФЦ,расположенномпоадресу:	________________________________________________
	

	направитьнабумажномносителенапочтовыйадрес:	
	

	Указываетсяодинизперечисленныхспособов



________________            ________________________________________________
(подпись)	(фамилия,имя,отчество(последнее- при наличии)

_______________
         (дата)


Приложение №4
кАдминистративномурегламентупо
предоставлениюмуниципальнойуслуги
«Утверждение схемы расположенияземельного участка 
или земельных участковнакадастровомпланетерритории»

Состав,последовательностьисрокивыполненияадминистративныхпроцедур(действий)припредоставлениимуниципальнойуслуги

	

Основание дляначалаадминистративнойпроцедуры
	


Содержание административныхдействий
	

Сроквыполненияадминистративныхдействий
	Должностное лицо,ответственное завыполнениеадминистративногодействия
	
Место
выполненияадминистра
тивного действия/исполь
зуемаяинформа
ционнаясистема
	

Критериипринятиярешения
	

Результатадминистративногодействия, способфиксации

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1.Проверкадокументовирегистрациязаявления

	Поступление
	Приемипроверка
	1рабочий
	Уполномо
	Уполномоченны
	–
	регистрация

	заявленияи
	комплектностидокументовна
	день
	ченного
	йорган/ГИС
	
	заявленияи

	документовдля
	наличие/отсутствиеоснований
	
	органа,
	
	
	документоввГИС

	предоставления
	дляотказавприемедокументов,
	
	ответствен
	
	
	(присвоениеномераи

	
	предусмотренныхпунктом2.12
	
	ное за
	
	
	датирование);

	муниципальной
	Административногорегламента
	
	предостав
	
	
	назначение

	услугив
	
	
	ление
	
	
	должностноголица,

	Уполномоченный
	Вслучаевыявленияоснований
	1рабочий
	
	
	
	ответственногоза

	орган
	дляотказавприемедокументов,
	день
	
	
	
	предоставление

	
	направлениезаявителюв
	
	муниципа
	
	
	муниципальной

	
	электроннойформевличный
	
	льной
	
	
	услуги,ипередача

	
	кабинетнаЕПГУуведомления
	
	услуги
	
	
	емудокументов

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	
	Вслучаеотсутствияоснований
	1рабочий
	должност
	Уполномоченны
	
	

	
	дляотказавприемедокументов,
	день
	ное лицо
	йорган/ГИС
	
	

	
	предусмотренныхпунктом2.12
	
	Уполномо
	
	
	

	
	Административногорегламента,
	
	ченного
	
	
	

	
	регистрациязаявленияв
	
	органа,
	
	
	

	
	электроннойбазеданныхпо
	
	ответстве
	
	
	

	
	учетудокументов
	
	нное за
	
	
	

	
	
	
	регистрац
	
	
	

	
	
	
	ию
	
	
	

	
	
	
	корреспон
	
	
	

	
	
	
	денции
	
	
	

	
	Проверказаявленияи
	
	должност
	Уполномоченны
	–
	Направленное

	
	документовпредставленныхдля
	
	ное лицо
	йорган/ГИС
	
	заявителю

	
	получениямуниципальной
	
	Уполномо
	
	
	электронное

	
	услуги
	
	ченного
	
	
	уведомлениео

	
	
	
	органа,
	
	
	приемезаявленияк

	
	
	
	ответстве
	
	
	рассмотрениюлибо

	
	
	
	нное за
	
	
	отказавприеме

	
	
	
	предостав
	
	
	заявленияк

	
	
	
	ление
	
	
	рассмотрению

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	муницип
	
	
	

	
	
	
	альной
	
	
	

	
	
	
	услуги
	
	
	

	2.ПолучениесведенийпосредствомСМЭВ

	пакет
	направлениемежведомственных
	вдень
	должностн
	Уполномоченны
	отсутствие
	направление

	зарегистрированн
	запросовворганыиорганизации,
	регистрации
	ое лицо
	йорган/ГИС/
	документов,
	межведомственного

	ыхдокументов,
	указанныевпункте2.3
	заявленияи
	Уполномо
	СМЭВ
	необходимых
	запросаворганы

	поступивших
	Административногорегламента
	документов
	ченного
	
	для
	(организации),

	должностному
	
	
	органа,
	
	предоставления
	предоставляющие

	лицу,
	
	
	ответствен
	
	
	документы

	ответственномуза
	
	
	ное за
	
	муниципальной
	(сведения),

	предоставление
	
	
	предоставл
	
	услуги,
	предусмотренные

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	
	
	
	ение
	
	находящихсяв
	пунктами2.10

	муниципальной
	
	
	
	
	распоряжении
	Административного

	услуги
	
	
	
	
	государственны
	регламента,втом

	
	
	
	муниципа
	
	хорганов
	числес

	
	
	
	льной
	
	(организаций)
	использованием

	
	
	
	услуги
	
	
	СМЭВ

	
	получениеответовна
	3рабочихдня
	должностн
	Уполномоченны
	–
	получение

	
	межведомственныезапросы,
	содня
	ое лицо
	йорган)/ГИС/
	
	документов

	
	формированиеполного
	направления
	Уполномо
	СМЭВ
	
	(сведений),

	
	комплектадокументов
	межведомств
	ченного
	
	
	необходимыхдля

	
	
	енного
	органа,
	
	
	предоставления

	
	
	запросав
	ответствен
	
	
	

	
	
	органили
	ное за
	
	
	муниципальной

	
	
	организацию,
	предоставл
	
	
	услуги

	
	
	предоставляю
	ение
	
	
	

	
	
	щие
	
	
	
	

	
	
	документи
	
	
	
	

	
	
	информацию,
	муниципа
	
	
	

	
	
	еслииные
	льной
	
	
	

	
	
	срокине
	услуги
	
	
	

	
	
	предусмотрен
	
	
	
	

	
	
	ы
	
	
	
	

	
	
	законодатель
	
	
	
	

	
	
	ствомРФи
	
	
	
	

	
	
	субъектаРФ
	
	
	
	

	3.Рассмотрениедокументовисведений

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	пакет
	Проведениесоответствия
	1рабочий
	должност
	Уполномоченны
	основания
	проектрезультата

	зарегистрированны
	документовисведений
	день
	ное лицо
	йорган)/ГИС
	отказав
	предоставления

	хдокументов,
	требованиямнормативных
	
	Уполномо
	
	предоставлении
	

	поступивших
	правовыхактовпредоставления
	
	ченного
	
	
	муниципальной

	должностному
	
	
	органа,
	
	муниципальной
	услугипоформе,

	лицу,
	муниципальнойуслуги
	
	ответстве
	
	услуги,
	приведеннойв

	ответственномуза
	
	
	нное за
	
	предусмотренны
	приложении№1, №2

	предоставление
	
	
	предостав
	
	епунктом2.12
	к

	
	
	
	ление
	
	Административ
	Административному

	муниципальной
	
	
	
	
	ногорегламента
	регламенту

	услуги
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	муницип
	
	
	

	
	
	
	альной
	
	
	

	
	
	
	услуги
	
	
	

	4.Принятиерешения

	проектрезультата
	Принятиерешенияо
	5рабочий
	должностн
	Уполномоченны
	–
	Результат

	предоставления
	предоставления
	день
	ое лицо
	йорган)/ГИС
	
	предоставления

	
	муниципальнойуслугиилиоб
	
	Уполномо
	
	
	

	муниципальной
	отказевпредоставленииуслуги
	
	ченного
	
	
	муниципальной

	услугипоформе
	
	
	органа,
	
	
	услугипоформе,




	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	согласноприложению№1,
№ 2 кАдминистративному регламенту
	Формирование решения опредоставлениимуниципальнойуслугиилиоботказе в предоставлениимуниципальнойуслуги
	
	ответственное запредоставлениемуниципальной
услуги;РуководительУполномоченногооргана)или иноеуполномоченноеим
лицо
	
	
	приведенной вприложении № 1, № 2кАдминистративномурегламенту,подписанныйусиленнойквалифицированнойподписьюруководителемУполномоченногооргана или иногоуполномоченного имлица

	5.Выдачарезультата

	формирование ирегистрациярезультатамуниципальнойуслуги, указанногов пункте 2.5Административного регламента,вформеэлектронногодокументавГИС
	Регистрация результатапредоставлениямуниципальнойуслуги
	послеокончанияпроцедурыпринятиярешения (вобщий срокпредоставлениямуниципальной услугиневключается)
	должностное лицоУполномоченногооргана,ответственное запредоставлениемуниципальнойуслуги
	Уполномоченныйорган)/ГИС
	–
	Внесениесведен ийо
конечном результатепредоставлениямуниципальнойуслуги



	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	
	Направление вмногофункциональный центррезультата муниципальной услуги,указанного в пункте 2.5Административногорегламента,в форме электронногодокумента, подписанногоусиленной квалифицированнойэлектронной подписьюуполномоченного должностноголицаУполномоченногооргана
	в сроки,установленныесоглашениемовзаимодействии междуУполномоченным органомимногофункциональнымцентром
	должностное лицоУполномоченногооргана,ответственное запредоставлениемуниципальнойуслуги
	Уполномоченный орган) / АИСМФЦ
	Указаниезаявителем вЗапросе способавыдачирезультатамуниципальной
 услуги вмногофункциональном центре, атакже подачаЗапроса черезмногофункциональныйцентр
	выдача результатамуниципальнойуслуги заявителю вформе бумажногодокумента,подтверждающегосодержаниеэлектронногодокумента,заверенного печатьюмногофункциональногоцентра;
внесениесведенийвГИС о выдачерезультатамуниципальной
услуги

	
	Направление заявителюрезультата предоставлениямуниципальной услуги вличныйкабинетнаЕПГУ
	В деньрегистрациирезультатапредоставлениямуниципальнойуслуги
	должностное лицоУполномоченногооргана,ответственное запредоставлениемуницип
альнойуслуги
	ГИС
	
	Результат
муниципальнойуслуги,направленныйзаявителю на личныйкабинетнаЕПГУ

	6.Внесениерезультатамуниципальнойуслугивреестррешений

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	Формирование ирегистрациярезультатамуниципальной услуги, указанного впункте 2.5Административного регламента,вформеэлектронногодокументавГИС
	Внесение сведений о результатепредоставлениямуниципальной услуги,указанном в пункте 2.5Административного регламента,вреестр решений
	1рабочийдень
	должностное лицоУполномоченногооргана,ответственное запредоставлениемуниципальной
услуги
	ГИС
	-
	Результат
предоставлениямуниципальнойуслуги, указанный впункте 2.5Административногорегламента внесен вреестр



Приложение №5
кАдминистративномурегламентупо
предоставлениюмуниципальнойуслуги
«Утверждение схемы расположенияземельного участка 
или земельных участковнакадастровомпланетерритории»

кому:

(наименованиезаявителя(фамилия,имя,отчество– для граждан, 
полноенаименование организации, 
фамилия, имя,отчество руководителя - для юридическихлиц),

егопочтовыйиндексиадрес,телефон,
адресэлектроннойпочты)

РЕШЕНИЕ
об отказе в приеме документов, необходимыхдляпредоставления услуги

	Вприемедокументов,необходимыхдляпредоставленияуслуги«Утверждение схемы расположения земельного участка или земельныхучастковнакадастровомпланетерритории»,Вамотказанопоследующимоснованиям:
	1. Неполное заполнение полей в форме заявления, в том числевинтерактивнойформезаявленияна ЕПГУ;
	2. Подачазапросаопредоставленииуслугиидокументов,необходимыхдляпредоставленияуслуги,вэлектроннойформеснарушениемустановленныхтребований;
	3. Представлениенеполногокомплектадокументов;
	4. Документы содержат повреждения, наличие которых не позволяетвполномобъемеиспользоватьинформациюисведения,содержащиесявдокументахдляпредоставленияуслуги;
	5. Представленныезаявителемдокументысодержатподчисткии исправления текста, не заверенные в порядке, установленномзаконодательствомРоссийскойФедерации;
	6. Представленныедокументыутратилисилунамоментобращенияза услугой (документ, удостоверяющий личность; документ, удостоверяющийполномочия представителя Заявителя, в случае обращения за предоставлениемуслугиуказаннымлицом);
	7. Наличие противоречивых сведений в заявлении и приложенныхкнему документах;
	8. Заявление подано в орган государственной власти, орган местногосамоуправления, в полномочия которых не входит предоставление услуги.Дополнительнаяинформация:____________________________________________.
	Вы вправе повторно обратиться в уполномоченный орган с заявлениемопредоставленииуслугипослеустраненияуказанныхнарушений.
	Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путемнаправленияжалобывуполномоченныйорган,атакжевсудебномпорядке.


 (должность)	 (подпись)	(фамилия,имя,отчество(последнее
приналичии))

Дата
